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パソコン編

招待者名

チーム名

メール内の「Join Teams」をクリックします

チーム名

日本太郎

システム協会から招待メールを送付します。

アカウントを登録

日本太郎（nihon-tarou@systemkyokai.or.jp）

招待者メールアドレス
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パソコン編

アカウントを登録

Microsoftのパスワードを作成します。

パスワードを作成したら「次へ」をクリックします

nihon-tarou@systemkyokai.or.jp
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パソコン編

アカウントを登録

コード入力画面が表示されます。

nihon-tarou@systemkyokai.or.jp

nihon-tarou@systemkyokai.or.jp

コードを入力したら「次へ」をクリックします

Microsoftより４桁の数字の確認コードがメールで届きます。

Microsoft アカウント

お使いのメール アドレスの確認
お客様の Microsoft アカウントのセットアップを完了するには、このメー

ル アドレスがご本人のものであることを確認する必要があります。

メール アドレスを確認するには、次のセキュリティ コードを使用してくだ

さい: 5904

お客様がこのコードを請求していない場合は、このメールを無視しても問

題ありません。他のユーザーが誤ってお客様のメール アドレスを入力した

可能性があります。

サービスのご利用ありがとうございます。

Microsoft アカウント チーム

４桁の数字
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パソコン編

アカウントを登録

実在する方がアカウントを作成したことを
確認するため、画面に表示されている文字を入力します。

表示されている文字

文字を入力したら「次へ」をクリックします。

nihon-tarou@systemkyokai.or.jp

文字を入力します。

「代わりにWebアプリを使用」をクリックします。

▶
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アカウントを登録

名前を入力します。

「次へ」をクリックします。

日本太郎

名前は、参加者氏名と同じで
ご登録をお願いいたします。

登録完了です。

5



パソコン編

Microsoft Team参加方法

会議に参加するには「参加」をクリックします。
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Microsoft Team参加方法

今すぐ参加をクリックします。

会議に参加できました。
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各種機能の解説（画面下部）

1 2 3 4 5 6 7 8

ビデオの開始
ビデオ映像の入力を開始します（カメ
ラが正しく接続されている場合）。

1

ビオーディオに参加
音声入力を開始します（マイクが正し
く接続されている場合）。

2

共有トレイを開く
ビデオ映像の入力を開始します（カメ
ラが正しく接続されている場合）。

3

手を挙げる
中に、仮想手を上げて、会話を中断する
ことなく発言したいことを相手に知ら
せることができます。 

5

チャット
通話画面の右側にチャット欄が開き、
メッセージや画像を相手に送信するこ
とができます。

6

参加者
参加している人を確認することがで
き、参加者を追加することもできます。

7

退 出
講習会を終了、または退席します。

8

ビデオ＆ミュートオフ
（自分の映像が見えず、声が聞こえない状態）

ビデオ＆ミュートオン
（自分の映像が見え、声が聞こえる状態）

スピーカーやマイクなど音声デバイスの設定ができます。

会議のメモを作成することができます。

全画面で表示することができます。

カメラ使用時に背景をぼかすことができます。

字幕を表示できます。 

講習会を終了、または退席します。

ビデオの着信をオフにすることができます。
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